,.,Sluzbene novine BPK Gorazde* br. 13/10

5 UPUTSTVO
O FORMI, SADRZAJU I NACINU IZRADE LOKACIJSKE INFORMACIJE

A) NACELA

1. Lokacijska informacija je stru¢no-tehnicki akt koji se izdaje na zahtjev zainteresovanog lica u
vezi sa uslovima koristenja zemljiSta na odredenoj lokaciji (jednoj ili viSe katastarskih parcela). Pored
Zakona o prostornom uredenju i gradenju Bosansko-podrinjskog kantona Gorazde Gorazde
(,,Sluzbene novine BPK Gorazde® broj: 15/09) (u daljem tekstu: Zakon), pravni osnov za ovo legalno
rjeSenje daje Zakon o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine.

2. Lokacijsku informaciju priprema po sluzbenoj duznosti stru¢na osoba opcinskog organa
uprave, odnosno Ministarstva za urbanizam, prostorno uredenje i =zastitu okoline Bosansko-
podrinjskog kantona Gorazde (u daljem tekstu: Ministarstvo), u zavisnosti u ¢ijoj je nadleznosti
koriStenje zemljista prema clanu 63. Zakona.

3. Po pravilu, glavnu strué¢no-informativnu podlogu za pripremu lokacijske informacije Cini
provedbeni dokument prostornog uredenja koji obuhvata predmetnu lokaciju (jednu ili vise
gradevinskih parcela): zoning plan, regulacioni plan, urbanisticki projekat i plan parcelacije. Ukoliko
provedbeni dokumenti prostornog uredenja nisu doneseni ili odgovaraju¢im razvojnim dokumentima
prostornog uredenja nije predvideno njihovo donoSenje, za predmetnu lokaciju (jednu ili vise
katastarskih parcela) izdaje se urbanisticka saglasnost na bazi doticnog prostornog ili urbanistickog
plana (dokumenta prostornog uredenja opéine) i odluke o njegovom provodenju.

4 Za zemljiste-lokaciju (jednu ili viSe katastarskih parcela) za koje i provedbeni i razvojni
dokument prostornog uredenja nije donesen ne izdaje se lokacijska informacija, ve¢ se izdaje
urbanisticka saglasnost u skladu sa ¢lanom 69. i 70. Zakona.

B) FORMA I SADRZAJ

1. Lokacijska informacija, prema Uredbi o kancelarijskom poslovanju organa uprave i sluzbi za
upravu u Federaciji Bosne i Hercegovine, ima formu sluzbenog akta sa glavnim elementima:

- zaglavlje,

- broj i datum akta,

- preambula sa pravnom osnovom i vezom sa podnesenim zahtjevom,

- glavni sadrzaj akta (pisani dio),

- ostale napomene: ogranic¢enja, upute i podaci,

- potpis ovlastenog lica i otisak sluzbenog pecata.

2. Glavni sadrzaj lokacijske informacije ¢ine, po pravilu:

a) Katastarski podaci o parceli (parcelama): oznaka-Cestica, oblik i1 veli¢ina, granice, kultura,
sadasnje fizi¢ko stanje, posjed; lokacija/adresa, poloZaj, pristup, terenske karakteristike)

b) Podaci o vazeéem dokumentu (dokumentima) prostornog uredenja kao stru¢no-tehnic¢koj podlozi
iz koje su uzete informacije i podaci: tip dokumenta, naziv, period vaZenja, nosilac izrade; naziv,
subjekt i datum donoSenja odluke o provodenju dokumenta; oznaka posebnih dijelova/stranica
dokumenta koji su relevantni za predmetnu lokaciju.



¢) Opé¢i plansko-prostorni i druStveno ekonomski uvjeti koriStenja zemljiSta na predmetnoj lokaciji:
namjena pripadajuce zone, planski cilj, koncept ostvarenja plana (preuzeto iz odgovarajuceg
dokumenta prostornog uredenja).
d) Opca ocjena usaglasenosti namjere zainteresirane strane za koriStenje konkretnog zemljista
iskazane u zahtjevu sa planskim rjeSenjima.
e) Urbanisticko-tehnicki uvjeti (osnovni planski elementi i urbanisticki parametri) preuzeti iz
odgovarajuéeg provedbenog dokumenta prostornog uredenja:
- namjena gradevine odnosno zahvata u prostoru;
- uvjeti za oblikovanje gradevine;
- primjena materijala i arhitektonskih odrednica;
- veli¢ina i oblik gradevinske parcele;
- regulaciona i gradevinska linija;
- koeficijent izgradenosti gradevinske parcele;
- nivelacijske kote;
- spratnost;
- uvjeti za uredenje gradevinske parcele, posebno zelenih povrsina i parkiralista;
- uvjeti priklju¢enja na komunalnu infrastrukturu;
- uvjeti prikljuc¢enja na javni put;
- otklanjanje arhitektonskih barijera;
- uvjeti vezani za zastitu okoline;
- obaveze koje se moraju ispoStovati u odnosu na susjedne objekte;
- uvjeti za zastitu od elementarnih i drugih nepogoda;
- obim i metode neophodnih geotehnickih ispitivanja tla i
- drugi elementi i uvjeti vazni za gradevinu, odnosno zahvat u prostoru prema
posebnim propisima.
f) Uputa podnositelju zahtjeva da izradi glavni projekat, izvrsi reviziju glavnog projekta u skladu sa
Zakonom, osigura relevantne saglasnosti (ovjere) i dozvole na temelju glavnog projekta.
g) Klauzula o roku vazenja lokacijske informacije i uslovima i nac¢inu njene sluzbene promjene.

3. Pored pisanog dijela, lokacijska informacija treba da sadrzi i graficki dio u obliku priloga
kojim se korisniku prenose graficke informacije iz odgovarajuc¢ih provedbenih dokumenata prostornog
uredenja.

4. Lokacijska informacija se priprema i izraduje kao pisani akt koji se urucuje zainteresiranom
licu odnosno arhivira u sluzbi koja je izdala akt i po moguénosti se izraduje u elektronskoj formi koja
moze da se koristi u sluzbenoj komunikaciji putem IT sredstava.

C) SADRZAJ LOKACIJSKE INFORMACIJE ZA POSEBNE SLUCAJEVE

1. Utvrdivanje gradevinske parcele
Sadrzaj lokacijske informacije obuhvata:
- stavke a) - ¢) iz tacke 2. prethodnog poglavlja;
- podatke o veli€ini, obliku, granicama gradevinske parcele i
-odgovaraju¢i graficki prilog — azurni Kkatastarski plan lokacije sa novom
gradevinskom parcelom.
Podnosilac zahtjeva je duzan da uz zahtjev podnese dokaz o pravu vlasniStva (pravu
sluznosti) nad gradevinama i pripadaju¢em zemljistu.

2. Jednostavni zahvati i poslovi (sjeca stabala, postavljanje natpisa i reklama, probijanje ili
zatvaranje otvora u zidovima postojeéih objekata, zidanje dimnjaka i sl.)
Sadrzaj lokacijske informacije obuhvata:
- stavke a) — c) iz tacke 2. prethodnog poglavlja i
- uvjete zaStite prava susjeda i uvjeti zastite javnog interesa.
Podnosilac zahtjeva je duzan da uz zahtjev podnese dokaz o pravu vlasniStva (pravu
sluznosti) nad gradevinama i pripadaju¢em zemljistu.

2



3. Objekti i zahvati za koje ne treba odobrenje za gradenje (prema ¢l. 109. Zakona)
Sadrzaj lokacijske informacije obuhvata:
- stavke a) - d) iz tacke 2. prethodnog poglavlja;
- primjenljive urbanisticke parametre i
-graficki prikaz polozaja gradevine/zahvata na parceli sa potrebnim kotiranjem.
Pored navedenog, u ovom slucaju se podnosilac zahtjeva upucuje da prije pocetka izvodenja
radova pribavi dokaz o pravu gradenja (ili pravu sluznosti), izvrsi iskol¢enje gradevine/zahvata te da
obavijesti nadleznu op¢insku sluzbu i nadleznu inspekciju o pocetku izvodenja radova.

4. Nadzidivanje, dogradnja i rekonstrukcija postojecih objekata
Sadrzaj lokacijske informacije obuhvata:
- stavke a) - d) iz tacke 2. prethodnog poglavlja;
-primjenjive podatke i uvjete iz stavke e) navedene u tacki 2. prethodnog poglavlja i
-graficki prikaz polozaja gradevine/zahvata na parceli, sa potrebnim kotiranjem.

5. Regionalne i magistralne infrastrukturne gradevine (putevi, dalekovodi, cjevovodi)
Sadrzaj lokacijske informacije obuhvata:
- stavke c) - d) iz tacke 2. prethodnog poglavlja;
- primjenljive podatke i uvjete iz stavke e) tacke 2. prethodnog poglavlja i
- preglednu situaciju predmetne infrastrukture u prikladnoj razmjeri (dostavljenu u
okviru idejnog projekta uz zahtjev za lokacijsku informaciju.

6. Istrazni radovi u vezi sa mineralnim sirovinama
Sadrzaj lokacijske informacije obuhvata:
- stavke c) - d) ) iz tacke 2. prethodnog poglavlja;
- primjenljive podatke i uvjete iz stavke e) tacke 2. prethodnog poglavlja i
- preglednu situaciju podru¢ja na kojem se planira izvodenje istraznih radova u
prikladnoj razmjeri (dostavljenu u okviru idejnog rjeSenja uz zahtjev za lokacijsku

informaciju).
D) NACIN IZRADE
1. Postupak izdavanja lokacijske informacije poc¢inje podnoSenjem zahtjeva zainteresovanog lica

nadleznom organu: sluzbi op¢inskog organa uprave ili Ministarstvu.

Zahtjev u pisanoj formi sadrzi osnovne podatke o podnosiocu (ime, prezime, adresa boravka,
kontakt telefon) i predmetu zahtjeva (naziv mjesta, ime uze lokacije/adresa, oznaka katastarske parcele
(jedne ili viSe), a uz njega se prilaze slijedece:

-ovjerena kopija azurnog katastarskog plana sa naznakama korisnika/posjednika
predmetne i susjednih parcela (izuzev za regionalnu i magistralnu infrastrukturu, te
istrazne radove u vezi sa mineralnim sirovinama, za koje se prilaze odgovaraju¢a aZzurna
geodetska podloga/plan u mjerilu 1:1000 (1:2500 ili 1:5000) samo za podrucje koridora
infrastrukture ili podrucje lezista mineralnih sirovina koju je ovjerio organ nadlezan za
geodetske poslove),

-idejno rjeSenje gradevine koje obuhvata situaciju sa dispozicijom, dimenzije i gabarite,
opis namjene (ili idejni projekat za infrastrukturne gradevine iz tacke 5. poglavlja C; ili
tehnicki opis radova/zahvata u prostoru iz tacke 2., 3. 1 6. poglavlje C),

- opis predvidene tehnologije rada, samo ako se radi o proizvodno-usluznom projektu ili
specificnom zahvatu u prostoru,

- drugi prilozi (ovisno o na¢inu koriStenja zemljista prema odredbama poglavlja C),
-dokaz o uplati administrativne takse, ¢iji iznos ovisi o sloZenosti pripreme lokacijske
informacije, prema odluci op¢inskog organa uprave, odnosno Ministarstva.

Zahtjev i njegovi prilozi se dostavljaju nadleZznom organu obavezno u pisanoj formi.



2. Provjeru kompletnosti zahtjeva za izdavanje lokacijske informacije obavlja ovlasteni sluzbenik
nadleznog organa i ukoliko nedostaje neki element neophodan za pripremu lokacijske informacije,
odmah obavjestava podnosioca zahtjeva, po pravilu telefonskim putem, da kompletira zahtjev. Kad je
zahtjev kompletan, a radi se o nadleznosti Ministarstva, ovlasteni sluzbenik priprema propratni akt i
kopiju zahtjeva proslijeduje nadleznoj sluzbi opéinskog organa uprave. U aktu se od opc¢inske sluzbe
zahtjeva da provjeri da li postoje provedbeni ili razvojni planovi iz nadleznosti te opcine koji
obuhvataju predmetnu lokaciju.

3. Prvi korak u pripremi lokacijske informacije predstavlja identifikacija lokacije i provjera da li
za predmetnu lokaciju postoje provedbeni dokumenti prostornog uredenja, odnosno, ako nema
provedbenih, da li postoje odgovarajuci razvojni dokumenti prostornog uredenja. Po pravilu ova
provjera se obavlja u nadleznoj op¢inskoj sluzbi za prostorno uredenje, bez obzira da li je za izdavanje
lokacijske informacije nadlezan opc¢inski organ uprave ili Ministarstvo. Ukoliko za predmetnu lokaciju
postoje provedbeni planovi, ovlasteni sluzbenik ¢e iz tih planova preuzeti (kopirati) sve podatke i
informacije. Po potrebi, ovlasteni sluzbenik moze izaci na lice mjesta/na teren i konkretno provjeriti
prostorne odnose i uvjete koji utiCu na izradu lokacijske informacije. Preuzete izvode iz dokumenata
prostornog uredenja, zajedno sa nalazom sa lica mjesta, ovlasteni sluzbenik uzima u dalju obradu (ako
je zahtjev za lokacijsku informaciju u nadleznosti sluzbe opcéinskog organa uprave) ili zajedno sa
propratnim aktom proslijeduje Ministarstvu koje je nadlezno za izdavanje lokacijske informacije.

4. U slucaju da ne postoje provedbeni i razvojni dokumenti prostornog uredenja, a za izdavanje
lokacijske informacije je nadlezno Ministarstvo, ovlasteni sluzbenik nadlezne sluzbe opcinskog
oragana uprave ¢e odmah aktom obavijestiti Ministarstvo o toj okolnosti. U nastavku procesa,
Ministarstvo ¢e postupiti u skladu sa tackom 3. poglavlje A) ovog Uputstva.

5. U slucaju da ne postoje provedbeni i razvojni dokumenti prostornog uredenja, ili se tek
pristupilo njihovoj izradi, a za izdavanje lokacijske informacije nadleZan je op¢inski organ uprave,
ovlasteni sluzbenik postupa u skladu sa tackom 3. poglavlje A) ovog Uputstva.

6. Nakon §to utvrdi da u vaze¢im dokumentima prostornog uredenja (a i na terenu), postoje
pozitivne pretpostavke za realizaciju zahtjevanog nacina kori§tenja zemljiSta (izgradnju gradevine
odnosno vrsenje drugih zahvata u prostoru), ovlasteni sluzbenik izraduje akt kojem daje osnovne
podatke o zahtjevu sa konstatacijom da postoje pretpostavke za realizaciju projekta i1 prilaze sve
izvode iz dokumenta prostornog uredenja koji su relevantni za taj slucaj, te u ime nadlezne sluzbe
op¢inskog organa uprave, odnosno Ministarstva, u zavisnosti ko je nadlezan za izdavanje lokacijske
informacije, upucuje sluzbeni akt svim operatorima infrastrukturnih sistema (elektrosnadbijevanje,
vodovod, kanalizacija, telekomunikacija, snadbijevanje toplotom, snadbijevanje gasom, sakupljanje i
tretman otpada itd.) odnosno nadleznim agencijama i ustanovama koje upravljaju odredenim oblastima
(ceste, vode, poljoprivredno i Sumsko zemljiste) ili posebnim institucijama (zastita kulturno-
historijskog i prirodnog naslijeda, zastita okoline, protivpoZarna zastita, javna sigurnost). U aktu se od
navedenih subjekata trazi da prouce zahtjev, da provjere informacije, podatke i uvjete koji se ti¢u
njihovih nadleznosti te da daju saglasnost kojom potvrduju date elemente kao mjerodavne za izradu
glavnog projekta gradevine ili vrSenja drugih zahvata u prostoru. U slucaju da potrebni elementi nisu
dati u dokumentima prostornog uredenja, od navedenih subjekata trazi se da definiSu sve potrebne
informacije, podatke i uvjete (ukljucuju¢i i prikladne graficke prikaze) kojima se daju cjeloviti ulazni
elementi za izradu glavnog projekta gradevine ili vrSenje drugih zahvata u prostoru. Rok za zvani¢an
odgovor navedenih subjekata je 15 dana od dana prijema zahtjeva nadlezne sluzbe op¢inskog organa
uprave, odnosno Ministarstva.

7. Kad prikupi zvani¢ne odgovore subjekata iz prethodnog stava, ovlaSteni sluzbenik pristupa
pripremi lokacijske informacije. Nakon Sto je pripremljena lokacijska informacija, ukljucujuéi i sve
priloge, prema sadrzaju koji je definisan u tackama 1., 2. i 3. poglavlja B), te nakon potpisa i pecata,
lokacijska informacija se dostavlja podnosiocu zahtjeva poStom.



8. Lokacijska informacija za istu lokaciju moze biti izdata veCem broju osoba, bez obzira na
mogucu razliCitost planiranih projekata. Nadlezni organ je odgovoran da svaka izdata lokacijska
informacija ima jedinstvene prostorno-razvojne 1 urbanisticko-tehnicke elemente, tj. sadrzaji
lokacijskih informacija o jednoj istoj lokaciji, ali po zahtjevu razli¢itih podnosilaca, ne smiju biti
konfliktni.

9. Primjerak lokacijske informacije dostavlja se i nadleznoj urbanisticko-gradevinskoj inspekciji
te nadleznoj op¢inskoj sluzbi, ukoliko je lokacijsku informaciju izdalo Ministarstvo.
E) PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

1. Ovo Uputstvo stupa na snagu danom donosSenja, a naknadno ¢e biti objavljeno u ,,SluZzbenim
novinama Bosansko-podrinjskog kantona Gorazde*.
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